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Rottmeir Patienten TV ist ein innovatives und wachstumsstarkes Unternehmen. Als Partner deutscher Gesundheitsein-
richtungen treiben wir die Digitalisierung direkt im Patientenzimmer an und agieren hier mit nachhaltigen Konzepten als
Dienstleister. Mit einem engagierten Team arbeiten wir taglich daran, unseren Kunden héchste Qualitat und exzellenten
Service zu bieten. Wirkungsstatte ist unser schénes Blro im sanierten historischen Altbau in der Freisinger Altstadt.

Zur Verstarkung unseres Fiihrungsteams suchen wir eine qualifizierte und
motivierte Assistenz der Geschiftsleitung. Kluge Kopfe, Organisationstalente,

Mitdenker, die uns mit Struktur und Pfiff zur Seite stehen, das suchen wir.

Ass

istenz,

Geschaftsleitung

IHRE AUFGABEN

verantwortungsvoll und abwechslungsreich

»

»

»

»

»

UnterstUtzung der Geschdftsleitung im Tagesgeschaft
Erstellung von Prasentationen,

Entscheidungsvorlagen und Protokollen
Kommunikation mit internen und

externen Ansprechpartnern

Durchfiihrung von Recherchen,

Analysen und Sonderprojekten

Vertrauliche Bearbeitung von Aufgaben und Unterlagen
Unterstltzung bei der strategischen
Unternehmensentwicklung

Koordination und Organisation von Terminen,

Meetings und Geschaftsreisen

Schnittstelle, Drehscheibe, Sparringspartner und Ruhepol

IHRE VORAUSSETZUNGEN

kompetent und serviceorientiert

»

»

»

»

»

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Studium
Berufserfahrung in einer vergleichbaren Assistenzfunktion,
idealerweise auf Geschéftsleitungsebene
Kommunikations- und Organisationstalent

Diskretion und selbststandige Arbeitsweise

Sicherer Umgang mit MS Office

Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit

und professionelles Auftreten

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift,
Englischkenntnisse von Vorteil

UNSER ANGEBOT

perspektivisch und sicher

» Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche
Tatigkeit in direkter Ndhe zur Geschaftsleitung

» Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

» Ein motiviertes, kollegiales Team und ein
wertschatzendes Arbeitsklima

» Moderne Arbeitsumgebung an attraktivem
Standort und flexible Arbeitszeiten

» Raum fir personliche Weiterentwicklung

» Attraktive Benefit-Programme
(z.B. Zusatz-Krankenversicherung, BAV, ,Taschengeld”)

Vollzeit

_oder.
Teilzelt

WEITERE INFOS

Umfang: Vollzeit / Teilzeit méglich
Relevanz: ab sofort

Sitz des Unternehmens: Freising

INTERESSE GEWECKT?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige
Bewerbung unter Angabe Ihres frihestmaglichen
Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung

per E-Mail an: karriere@rottmeir.de



